CNPJ: 02.306.182/0001-59
ESTADO DE MINAS GERAIS

LEI N° 156/2001,

"Dispde sobre o funcionamento e cria o quadro de
Cargos de Provimente em Comissdo da Camara
Municipal de Sarzedo e dé outras providéncias."

O Povo de Sarzedo, por seus representantes legais, aprovou e eu, em seu
nome promuigo a seguinte lei:

Artigo 1° - A Mesa Diretora ¢ o 6rgo diretivo da Camara Municipal de Sarzedo e sera
assessorada pela Secrefaria do Legislativa, a quem compete a diregdo interna das atividades
da Camara e a execucdo dos servigos burocraticos, servica protocolo, servigo de arquivo,
elaboragéo de pautas de reunides, assisténcia as Comissdes Internas e atividades afins.

Artigo 2° - Os servigos de contabilidade e assessoria juridica & Camara Municipal de
Sarzeda ser8o prestados por profissionais de nataria especializagdo, que poderda ser
contratados pelo Presidente da Mesa Diretara por inexigibilidade de. licitago.

Artigo 3° - Fica criado o quadro de cargos de provimento em comissZo, constante do
anexa | desta Lei.

Parégrafo Unico- As fungdes inerentes a cada cargo criado encontram-se descritas no
anexo Il desta Lei.

Artigo 4° - O provimento dos cargos em comisséo, de livre nomeagZo e exoneragéao,
compete aa Presidente da Mesa da Camara.

Artigo 5° - Os servidores ocupantes dos cargos criados por esta Lei ficam sujeitos as
disposigdes contidas na Lei Complementar n° 01/97 que instituiu o Regime Juridico Unico do
Servidor Piblico do Municipio de Sarzedo, & na Lei Complementar n° 05/97, que dispde sobre
o Estatuto do Servidor Publico do Municipio de Sarzedo.

Artigo 6° - As despesas decorrentes desta Lei correrdo a conta da sequinte dotagéo
argamentaria: 01010012.002 — Manut Ativ.de Administragao e Caardenagaa Servic. 311100,

Artigo 7° - Esta lei enfra em vigor na data de sua publicagdo, revogando-se as
disposi¢des em contrario.

Sala de Reunides, 21 de setembro de 2001.
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Aifgédo Pinheiro Diniz Zanussi

S Presidente
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ESTADO DE MINAS GERAIS

LEIN° 156/2001

ANEXO |

QUADRO DE CARGOS DE PROVIMENTO EM COMISSAQ

’ Forma de Nivel de Carga 7
Cargos Ne (Recrutamento vencimento | Vencimento rloréria ,
Diretor de ( 01 Amplo CC5 400,00 | 40 horas
Secretaria ( » semanais
o .
Assessora | 01 |  Amplo - CC8 200,00 | 40 horas
Administrativa ( - " semanais
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CNP.J: 02.306.182/0001-59
ESTADRO DE MINAS GERAIS

ANEXO I

DESCRICAQ DAS ATRIBUIGOES DOS CARGOS

DIRETOR DE SECRETARIA:

Administrar a Secretaria, pela qual é responsavel, em estreita observancia as disposigoes
legais e normativas da Administragdo Plblica Municipal, quanda aplicaveis; as da
legislagéo federal e estadual,

Dirigir, orientar, coordenar e controlar as atividades da Secretaria;

Exercer a lideranga institucional da area de competéncia da Secrefaria, promavendo
contatos, relagdes e articulagdo com autoridades e 6rgdos diversos;

Assessorar diretamente o Presidente e outros Vereadores sobre assuntos de competéncia
de sua Secretaria,

Despachar diretamente com o Presidente;

Exercer a supervisdo das unidades administrativas subordinadas ‘a Secretaria, através
de arientagda, contrale e avaliagao, '

Atender as solicitagdes e convocagdes dos Vereadores;

Desempenhar outras atividades correlatas compativeis com o seu cargo e cumprir
determinagdes da Presidente da Camara.

ASSESSOR ADMINISTRATIVO:

Assessorar 0s Vereadores Municipais;
Qrientar, confrolar e coordenar as servigas de natureza administrativo da Camara;
Executar servicos de natureza administrativo;

Organizar escalas de trabalho para distribuicdo do servigo administrativo;

Cumprir determinagdes superiores;

Programar, orientar, coordenar e controfar o trabaiho de auxiliares;

Prestar orientagdo, informagdo e assisténcia a érgdos setoriais em cumprimento a
delegagda superiar,

Desempenhar oufras atividades correlatas compativeis com o seu cargo.
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