% PREFEITURA MUNICIPAL DE SARZEDO

CEP. 32.450-000/ESTADO DE MINAS GERAIS
CNPJ. 01.612.509/0001-58

LEI COMPLEMENTAR N° 57/2011

“Altera a Lei Complementar 25 de 02 de
abril de 2004, que Dispde sobre o
Estatuto, o Plano de Cargos e a
Remuneragio dos Servidores da
Educagdo do Municipio de Sarzedo e a
Lei Complementar 51 de 2009 e di
outras providéncias™

O Prefeito Municipal de Sarzedo, no usc de suas atribuighes legais,
contidas nos arts. 62 e 63, | da Lel Orgédnica Municipal, faz saber que a

Céamara Municipal de Sarzedo aprovou e eu, sanciono a seguinte Lei:

Art. 1°. Séo processadas as seguintes alteragbes & Lei Complementar
25 de 02 de abril de 2004 gue "Dispbe sobre o Lstafitfo, 0 Planc de Cargos e a
Remuneragdo dos Servidores da Educacdo do Municipio de Sarzedo e e a Lei
Complementar 51 de 2008 e da outras providéncias”™

[- D nova redac¢io ao art. 31 da Lei Complementar 25/2004, que passa a

ter a seguinte redacgio:

“Art. 31 - A posse devera verificar-se no praze de 10 (dez) dias, contados da

data da publicagdo do ato de nomeacgio.”

II- Fica revogado o Paragrafo Unico do artigo 31 da Lei Complementar
25/2004.
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CEP. 32.450-000/ESTADO DE MINAS GERAIS
CNPJ. 01.612.509/0001-58

lll- Da nova redagao ao § 1° do art. 98 da Lei Compiementar 25/2004, que

passa a ter a seguinte redagao:

"§ 1° - Cada classe de cargos de provimenio efetivo e identificada por

determinado simbolo, gue se desenvolve em 3 {trés} niveis de vencimento:

| - nivel | — inicial de carreira;
Il - nivel li — intermediario;
i - nivel lll - final da carreira.”

IV- Fica revogado o §2° do Artigo 104 da Lei Complementar 25/2004.

V- Da nova redagao ao §3° do Artigo 14 da Lei Complementar 51/2009, que

passa a ter a seguinte redagao:

“& 3° - A promogao decorrera de avaliagdo que considerara o desempenho, a
qualificag&o em instituicoes credenciadas e os conhecimentos do fitular do

cargo.”

VI- Da nova redagio ao §4° do Artigo 14 da Lei Complementar 51/2008,
passa a ter a sequinte redagio:

“§ 4° - A promogdo, observado o nimerc de vagas da classe seguinte,
obedecera 4 ordem de classificacdio dos integrantes da classe que tenham

cumprido o intersticio de frés anos de efetivo exercicio.”

VIl- Fica revogado o%s paragrafos 5° e 6° do Artigo 104 da Lei
Complementar 25/2004 e do artigo 14 da Lei Complementar 51/2009. M
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Vlll- Da nova redagio ao §7° do Artigo 14 da Lei Complementar 51/2009,
que passa a ter a seguinte redacio:

“§ 7° - A avaliacéio de conhecimentos abrangera a area de acorde com cargo
ocupado pelo funcionaric e no caso de professor, conhecimentos

pedagogicos.”

IX- D& nova redagao a alinea “d” do §8° do Artigo 14 da Lei Complementar
51/2009, que passa a ter a seguinte redagao:

“d) o tempoe de servigo na fungao, com peso 1.

X- Da nova redacdo ao artigo 105 da Lei Complementar 25/2004 e revoga
os incisos de [ a IV, que passa a fer a seguinte redacio:

“Art. 105 - Para adquirir direito a promog&o, o servidor devera estar no dltimo
padrao do nivel anterior.”

X1- Da nova redagdo ao artigo 106 da Lei Complementar 25/2004, que
passa a ter a seguinte redacio:

“Art. 106 - Para concorrer 4 promogdo, o servidor devera atender, ainda, aos

seguintes requisitos:

I- Nivel de escolaridade:;

li- alcancar, no minimo, uma media de 80% (citenta por cento) do
total de pontos distribuidos nas 2 (duas) Gltimas avaliagdes de desempenho
para fins de progressac;

lil - ndo ter sofrido punigéo disciplinar durante o periodo aguisitivo;
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I - nao ter faltade ac servico, sem jusfificativa, durante ¢ mesmo
periodo, por mais de 15 {guinze) dias, consecutives ou alternadamente;

W - ndo ter gozado, durante o periodo, mais do que 60 {sessenta)
dias de licenga, para tratamento de salide ou por motive de doenga em pessoa
da familia.”

Xll- Da nova redacdo ao artigo 107 da Lei Complementar 25/2004, que
passa a ter a seguinte redagao:

“Art. 107 - A contagem de tempo para fins de promog¢ao sera iniciada apés o
cumprimento do estagio probatdric e sera interrompida nos mesmos casos
previstos no artigo 102, iniciando-se novo periodo apds a reapresentacio do
servidor.”

Xlll- Insere-se o Paragrafo Unico ao artige 136 da Lei Complementar
252004 com a seguinte redacgao:

“Art. 136 - Para efeito do disposto no artige anterior, considera-se tempo de
efetivo exercicio no servigco plblico aquele gue o servidor houver prestado,
mediante vinculo de natureza permanente ac Municipio de Sarzedo, em

quakjuer de seus Poderes.

Paragrafo Unico — Os periodos de férias prémio ja adquiridos e nac gozados
pelo servidor, poedera ser converlido em espécie na &poca da aposentadoria, na

forma do regulamente.”

XIV - Altera a redacéo ao artigo 132 da Lei Complementar 25/2004 e do
artigo 18 da Lei Complementar 51/2009, que passa a ter a seguinte Oﬂ
|

redacao:
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“Art. 132 - A gratificagdo dos Diretores, dos secretarios e Auxiliares de
Secretaria das unidades escolares, observara a tipologia das escolas e
corresponderd acs percentuais abaixo relacionados nos itens |1, 1l ¢ lil e incidira

somente schre o vencimento basico:
§ 1°: A gratificac&io obedecera a tipologia abaixo:

| — 10% para escolas que tenham entre (200 a 280 alunos);
Il - 15% para escolas que tenham entre (281 a 400 alunos);
i = 20% para escolas que tenham entre 401 a 750 alunos;
IV - 25% para escolas com mais de 750 alunos.

§ 2° A classificagdo das unidades escolares segundo a tipologia
sera estabelecida anualmente pela Secretaria Municipal de

Educagao de acardo com a matricula e o censo escolar.”

Art 2° - O quadro gerai dos cargos de provimento efetive do Executivo
Municipal com respectivos codigo de classe, nimerc de cargos, jornada
semanal, simbole de vencimenio, e, padries e niveis de vencimento & o
constante do anexo A desta lei,

Paragrafo dnico. Compde também esta lei:

| — Tabela de Vencimentos P-01 até P-450, com respectivos valores em
Unidade Padrao de Vencimenio, e em moeda, respeitado o intervalo de trés
por cento a partir do P-01 para os demais, no anexo B.

Il — Descricio das atribuicdes dos cargos no anexo €, com indicagéc de

classe, escolaridade;

Art. 3° - Esta lei entra em vigor na data de sua publicacéo, retroagindo
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CNPJ. 01.612.509/0001-58

Art. 4° - Revogam-se disposigdes em contrario.

Sarzedo, 06 de junho de 2011.

MARCELO PINHEIR® DO AMARAL
Prefeito Munjcipal

TR TR TR T T AN T T T AN AR R TR TR F T T T T T T TA ST A T R TR TN T T OO C T oo = o T oI TS SXS S oS SSCaNACIILAAL

Hua: Eloy Candma De Melo, 477, Centm - Samech Mivas Gerais - Fora: 0 X 31 3577 7707 - Fa DXx] 31 35777718
e-mail, gabietesarzedo@yahoo.com.br



PREFEITURA MUNICIPAL DE SARZEDO

CEP. 32.450-000/ESTADG DE MINAS GERAIS
CNPJ. 01.612.509/0001-58

ANEXO A
T R e
~“DENOMINAGAO | GOD. DE ~siMB. NUMERODE| CARGA | ABILITAGAO
DOS CARGOS | GLASSE _ DE VENC. . GARGOS |HORARIA |
DIRETOR PSM01 | GE-02 12 |40roRAs Magistério efou cursa Superar:
VICE-DIRETOR Dswoz | CE-01 | 24 |26 Horas gﬂ;g‘;’ﬁ::‘;ﬁ:g ourse

TABELAS DE VENCIMENTOS

CE-01

1.250,00

2S5 125000

CE-02

2.100,00

?:Q}(/g 2,400,00

QUADRA DE CARGOS DE PROVIMENTO EFETIVO

B EE PR

MNivel Il Mivef Il i

PRGF. DE ENSING
FUNDAMENTAL I (ED.
INFANTIL AQ 5° ANO)

MNSM-01

25 HORAS

P-35

165

P- 35 a P-3%

P-40 2 P 43 | P- 44 2 P- 48,

EDUCADCR INFANTLL DE
CRECHE

NSM-01

40 HORAS

P.48

04

P-46 a P- 50

P-51aP-h4|P-55a F-STE
I

PROF. DE ENSING
FUNDAMEMNTAL Il { ANOS
FINAIS - 6° AD B° ANC)

NSM-02

25 HORAS

P-35

21

P-35aP-3%

|
P-40 2P 43|F- 44 3 P-46]

PROFESSOR DE ENS.
FUNDAMENTAL (ED.
INFANTIL AD 5° ANG}

NMM-O1

25 HORAS

P.2g

54

P-28 8 P-33

P-34 2 P-37|P - 382 P-40

ESPECIALISTA EM
EDUCACAD

NSK-02

25 HORAS

P.5E6

20

P-g6af-80

P-&t1 a P- 64 | P- 65 a P-87

ESPECIALISTA EM
‘EQUCAGAD - CRECHE

NSK-02

A0 HORAS

P.70

01

P-70 a P-74

P-¥oaP-78|P-ToaP- 01

ESPECIALISTA EM
EDUCACAD -
PSICOPEDAGOGO

NSWM-02

40 HORAS

P.70

a1

P-70 3 P-74

P-75aP-78|P-79a P-81!
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CEP. 32.450-000/ESTADO DE MINAS GERAIS
CNPJ. 01.612.502/0001-58

¥ PREFEITURA MUNICIPAL DE SARZEDO

ANEXO A
DENOMINACAC . COD.DE NUMERO DE. CARGA | ;
DOS CARGOS | CLASSE DE VENC. | CARGOS HORARIA HABILITAGAC
l Magisterio efou curse Superior
DIRETOR ;  DSM-01 CE-02 12 ‘_40 HORAS | 2 drea da Ed.
5 Ensine médio/ou curso
VICE-DIRETOR | DSM-02 CE - 01 24 28 HORAS |5 1 perior na area da Ed.

TABELAS DE VENCIMENTOS

1.250,00

2.100,00

QUADRA DE CARGOS DE PROVIMENTO EFETIVO

Nivel it |

Nevel llI !

PROF. DE ENSINO
FUNDAMENTAL | {ED.
INFANTIL AD 5° ANO)

MNEM-01

25 HORAD

P-35

185 | P-35aP-39 | P-402P .43

P-Mapudﬁi
|

EDUCADOR INFANTIL DE
CRECHE

MSM-01

40 HORAS|

P46

Po0s

' P. 46 & P- 50

| P- 51 & P-54

F-85aP-57;

PROF. DE ENSINO
FUNDAMENTAL Il { ANOS
FINAIS — 6% AC 9" ANG)

NEM-02

25 HORAB

P-35

P01

| p- 35 2 P-39

P-40a P -43

P- 44 5 P- 46|

PROFESSCOR DE ENS.
FUNDAMENTFAL {ED.
INFANTIL AQ §° ANC}

MAK-01

25 HORAS

P.25

a4

P-2%aP-33

P-34aP-37

P — 38 a P-40!

ESFECIALISTA EM
EDUCACAQ

NEM-02

25 HORAS

P.55

20

P- &6 a P- &0

P-&1a P- 64

F- &% a P-B7

ESPECIALISTA EM
EDLCACAD - CRECHE

MSM-02

40 HORAS

P70

a1

P- 70 & P-74

P-75aP-78

P-79aP-81

ESPECIALISTA EM
EDUCAGAQC -
FSICOPELAGOGD

NSM-02

40 HORAS

P.7G

1

. P-70a P-74

iF’—?EaP—?B
|

P-78aP- B1
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PREFEITURA MUNICIPAL DE SARZEDO

Fstado de Minags Gerais

ANEXO A
PRGWMENT{:! EM. CDMISSAE! Secretarla Mummpal e Educa-;ﬁa ' S
R 8
DENOMINAGAO  COD.DE _ SiWB. [NUMERD S DE| CARGA | HABILITAGAO
DOS CARGOS | CLASSE | DEVENC. | CARGOS 'HORARIA.
DRETOR | DSMO1 | CE-02 12 40HORAS Magistéro slou curso Superir
: 1 L .na area da Ed.
VICE-DIRETOR DSM0Z  CE-01 | 24 25HORAS[ENSNO médioiou curso

Supermr na area da Ed.

TABELAS DE VENCIMENTOS

Lo GARGDS DE PROVIMENTO EM cnmssn% Sec Mun =1 Edut:agau

cARGbr S HENCIMEI*;L]&B R$ Couey

GE-01 | 1.250,00 12,5

CE-02 ‘  2.100,00 2,0

QUADRA DE CARGOS DE PROVIMENTO EFETIVO
‘u‘
t ) ) | . e 'ﬁf | . - T
DENOMINACAC DOS . GOD. DE | GARGA" [SiMB.. |- NopE | PADROES DEVENCIMENTOS
- CARGOS , CLASSE _HORARIA DEWENG CARGOS[ [ —
! - ! : #z*%' _ ; 5 T Niell Nivef II Nivel H|
PROF. DE ENSIND ‘ , ! -
FUNDAMENTAL ! (ED. NSM-01 |25HORAS| P-35 185 P-35aP-3% P-40aF 43! P-44aP- 48
INFANTIL AD 5° ANOY e - ' _ ' :
EDUCADOR INFANT . '
RLE-ICHE Il.DE ! ._._.HSM-m 40 HORAS P45 _ 3 P-45aP- 50| P-51 a PB4 |P- 55 a - 57
PROF. DE ENSIND '
FUNDAMENTAL i ( ANOS'| NSM-D2 .25 HORAS| P-35 01. |P-35aP-39 |P-40aF 43!P-44 a P-48
FINAIS = 8% AQ 97 ANQ} . : :
PROFESSOR DE ENS: .
FUNDAMENTAL (ED; NWMM-D1 |25 HORAS — P.28 54 | P-28aP-33 |[P-242P-37|P - 38 a P40,
[NFANTIL AQ 5° ANQ) o . _
ESPECIALISTA EM ! '
EDUGAGRD /_,_._.*.E NSM-02 25 HORAS| P.s8 20 |P-56apP-60|P-612P.-54|P-65aP-87
ESPECIALISTA EM i " : N
EDUCﬂQﬁd- CRECHE NSM-02 40 HORAS F.70 01 E P- 70 a P74 ._ F-75aP-T8.P-T9a P-31
ESPECIAEISTA EM ' '
EDUCACAD - NSM-02 |40 HORAS P.70 01 P-70aP-74 |P-75a P- 78 |P- T9a P- 81
PSICOPEDAGOGO
\
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PREFEITURA MUNICIPAL DE SARZEDO

CEP. 32.450-000/ESTADO DE MINAES GERAIS
CNPJ. 31.612.509/0001-58

AREA DE APOIO
SECRETARIOESCOLAR | NM P14 30 hs 10 P-442P-18 | P-18aP-22 = P-23aP-25
AUNILISR DE _. ; :
BLIOTECA . N P- 6% 30 hs 13 P-09aP-13 | P-143P17 | P.183P20
AUXILARDE  : s
SERETARIA LU P- 0% 30 bs 10 P-08aP-13 | P-18aP-17 | P-18aP-20
MONTTOR DE CRECHE | WM P-0D A0 he 64 P-0BeP- 13 | P-i2aPi7 | P i8aral |
ONITOR DE AT S P- 09 40 hg 04 P-0BaP-13 | P-14a3PA7 | P.18aPz0
EDUCAGAG INFANTIL ; !
SERVENTE EBCOLAR AL P-03 e 12 P 0aaPB7 | P.0BaP-11 | PiZaPis
AUKILIAR DE SERVIGOS =, P- 08 44 s 03 P-06aP-10 | P-11aP-14 : P-15aP-17
GERAIS DE CRECHE | : :
CANTINEIRA AL G F-03 s 10 P 03aP 07 | F-08aP-11 | PiZaPid
COZINHERADE & P- o7 44 s o1 P-07aP-11 | P-12aP-15 | P-18ap-1g
CRECHE ;
“ZELADOR R Foo1 35 s 06 P-0TaP-05 | P-08aP 8 | Pa0apiz |
MONITOR DE ESCOLAR | NF P o1 P Tz P0TaP-05 | P-0aP-08 | P-iDapiz |
ALMOXARIFE L P11 30 he o P-11aP-15 | P 16aP-20 | P2lap-23 |
AUXILIAR DE : : i :
ALMOXARIES N P-05 L o1 P-0SaP-03 | P-10aP-13 | PA42P-16 !
NUTRIGIONETA ;NS | B 51 " 20hs o P-51aP-55 | P-56aFsd | P-60ara2 |
TECHNICO bR b P-11 : 4D hs 0z P-11aP-15 | P-18af-20 | P21ap.23 |
ADMINISTRAGAG i ! '
MOTORISTADE & L P .32 C Mok 16 P-32aP-35 | P-37aP40 | P-d41ap43 |
ESCOLARCATD | :
MOTORISTACATB | NF T T 4bhs o P-266P-30 | P-312p34 | P-35aP3] 5

Rus; Exy Gandido Do Melo, 477, Centro - Barzedo’ Minga Gerais - Fone: 04 X 31 3577 77 - Fax 0 (32} 31 35777716
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PREFEITURA MUNICIPAL DE SARZEDO

CEP. 32.450-000/ESTADO DE MINAS GERAIS

CNFPJ. 01.612.509/0001-58

AREA DE APOIO: PROGRAMA CIRANDAR f TELECURSO / NAPSI

~ MONITOR DE
ARTES MARCIAIS " b 30 a5t o
- 5 P-30aP34 | P-35aPag | P
{ IU-JITSU 3 3 a Pt
OUJUDDO)
MONITOR DE " b 20 . o i
. - 3 P-30aP-34 : P-353P-3E P-38 a P-4
DANCA (BALE]) @ ~ ) ap-41
MONITOR DE NI P-30 25 h 10 P-30 a P-34 E' P-3
- s apP- -35a P38 - =
INFORMATICA @ ahianl
MONITOR DE
CORPC E NS P- 30 25 hs 07 P-30aP-34 | P-35aP28 | P-30 &P
MOVIMENTO
MONITOR CE
_ NM P-30 25 hs 07 P-30aP-34 | P-36aP38 | P-39a P-4
MUSICA
MONITOR
NM P-30 25 hs 02 P-30aP-34 | P-35aP38 | P-39a P4
SUBSTITUTO
MONITOR DE 5
NS P12 20 hs 05 PA2aP-18 | P17aP-20 | P-21ap23
TELECURSO -
AUXILIAR DE 5
AL P-0g 44 hs ™ P05 a P10 P-11aP-14 ¢ P-15aP- 17
SERVICOS GERAIS
PEICOLOGO NS P- 51 20 he 02 F-51aP55 | P-56aP50 | P-60aP62
| FONQAUDICLOGO NS P- 61 20 hs 02 P-51aP55 | P-86aP-50 | P-80aP-82
I OFICINEIRO NM P- 11 40 hs 01 F-11aP-15 | P-18aP-19 | P-20aP-22
| MONITOR PARA
| OF|ICINA DE NS P- 31 40 hs 02 P31aP35 | P-35aP39 | P-40apar
ALFABETIZAGAC
MONITOR
NS P- 31 40 hs 01 P31aP35 | P-35aP-30 | P-40a P42
PSICOSSOCIAL
............... o .

Rua: Eloy Candido De Mele, 477, Cerfro - Sarzede! Minas Gemm

e-mail: gabinefesarzedo@yahno.com br
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PREFEITURA MUNICIPAL DE SARZEDO

CEP. 32.450-000/ESTADO DE MINAS GERAIS
CNPJ. 01.612.509/0001-58

ANEXO B - TABELA DE VENCIMENTOS

16,1078 P 101 2.602,84 | 260244
P D2 651,26 & 6126 P52 1.630,04 16,3004 F102 | 2.622,10 | 262210 |
P03 620,52 65,8052 P53 1.544,30 16,4020 P103 | 254135 . 254136
PO 599,75 56,9978 a5 1.668,56 16,6556 P104 | 266062 | 26,6062
P05 719,04 7.1.904 p5s 1.687,82 16,8782 PIDS , 267928 | 267988
P05 738,20 7,3830 P 5 1,707,08 17,0708 . P10 2.699,14 26,5914
P07 757,56 75756 p57 1,726,234 17,3634 P 107 2 71RAD 27,1840
P03 775,82 7,7682 n5g 1,745,50 17,4560 P 108 273768 27,3766
P09 706,08 | 7,060 P 59 1,764,586 17,6486 P 108 2,756,502 27 5602
Pi0 B15,34 | 21534 ° PEO 1.784,12 17,8412 P 110 2.776,18 27,7615
P11 83460 § B340 . P6L 1,803,328 18,0338 Pill 2,795,144 27,9544
P12 BEO4 | B5954 | P62 1.822,64 18,2264 P112 2.815,28 25,1528
P13 R7800 | B7EO0 | P63 1.841,30 18,4190 P113 2.834,54 28,3454
P14 208,15 R,O0816 P64 1.861,16 18,6116 P 114 2,853,580 28,5380
P15 a7 .42 59,1742 P &5 1.880,42 18,5042 P 115 257306 28,7306
pi6 026,58 53,3658 P &6 1.899,68 12,9968 P11 2,892,322 28,9222
P17 555,04 53,5594 P &7 1.918,94 10,1854 P 117 2.911,528 29,1158
P18 375,20 53,7520 P 6B 1.938,20 . 19,3820 P 118 2,930,584 29,3084
P19 394,46 53,9444 PG5 1.957,46 | 19,5746 P 119 2.950,10 29,5010
P20 1.013,72 10,1372 P70 197672 | 19,7672 P 120 2,969,368 29,6926
F21 1.032,98 10,3245 P71 1.995,98 . 19,9508 P12l 088,62 25,3862
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ANEXO C - DESCRIGAO DAS ATRIBUICOES DOS CARGOS

CRECHE
Auxiliar de servigos gerais:

1) Percorrer as dependéncias internas apagando luzes, fechando torneiras e
desligando aparelhos;

2} Abrir e fechar portas e poribes, responsabilizando-se pelas chaves;

3) Fiscalizar a entrada e saida e pesscas, inclusive aluncs, e acompanhar
visitas dentro de horarios estabelecidos;

43 Varrer, raspar e encerar assoalhos;

5) Lavar ladrilhos, azulgjos, pisos, vidragas e vasilhame;

B) Manter & higiene das instalagdes santarias;

7) Limpar as salas antes do inicio das atividades;

B) Zelar pela boa ordem e limpeza do material didatico;

9) Prestar assisténcia acs alunos, priorizando agueles com necessidades
especiais;

10} Colaberar na limpeza e emamentaciio do estabelecimento, em dias de
festa;

11} Comparecer a reunides quando convocado;

12} Cuidar de jarding, patios & demais dependéncias;

13) Elaborar e distribuir merendas;

14) Qutras atividades comrelatas.

Monitor de creche:

1) auxiliar na socializacdo e aprendizagem da crianga;

2} manter a disciplina da classe;

3) acompanhar o recreio ajudando e orientando a crianga na hora da merends;
4) auxiliar na fiscalizagdo a observancia, pelos alunos, dos preceitos de higiene
e condigtes de saude;

5) participar das reunides pedagdgicas e administrativas, convocadas por
autoridade escolar;

B) colaborar com as atividades de articulagéo do Centro de Educacgao Infantil,
com as familias e a comunidade;

7} participar da elaborag&o da proposta pedagogica do estabelecimento de
ensing,

8) desempenhar tarefas afins.
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Educador infantil de creche:

13 reger classe de ensino de educacio infaniil e creche;

2) zelar pela scocializagao e aprendizagem da crianga;

3) avaliar mensalmente o aproveitamento dos alunos, afraves de observagao
dos trabalhos praticos, exercicios e avaliagbes;

4) manter a disciplina da classe;

5) fazer exposicdes dos trabalhos realizados pelos alunos;

6} organizar fichas de observacio de cada aluno;

7} aplicar e corrigir as avaliagbes das criangas;

8) informar sobre a vida escolar dos alunos;

9) fiscalizar a observancia, pelos alunos, dos preceitos de higiene e condicdes
de salde;

10) participar das reunides pedagdgicas e administrativas sempre que
convocadas;

11) colaborar com as atividades de arliculacao do Centro de Educacgdo Infantil,
gom as familias e a comunidade;

12) participar da elaboragio da proposta pedagdgica do esiabelecimento de
ensino:

13) elaborar e cumprir plano de frabalhe, segunde proposta pedagodgica do
estabelecimento de ensino,;

14) desempenhar tarefas afins.

Cozinheira de creche:

1) preparar a merenda das criangas;

2) observar as orientagdes da Nutricionista estabelecidas no cardapio,

3} varrer, lavar ladrilhos, azulejos, pisos vidragas e vasithames;

4} manier absoluta higiene nas instalagtes da cozinha;

5) zelar pela conservacao e limpeza do material da cozinha;

8} preparar salgados, doces, canjica, quentéio e outros alimentos, nos dias de
festas;

7) desempenhar tarefas afins.

Especialista em Educagio de creche:

1) Cocrdenar o piangjamento e implementagdc do projeto pedagdgice na

escola, tendo em vista as diretrizes definidas no plano de desenvolvimento da

escola.

1) participar da elaboragéo do plano de desenvolvimento da escola;

2) delinear, com os professores, o projeto pedagogico da escola, explicitando

seus componentes de acordo com a realidade da escola; &ﬂ
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3) coordenar a elaboragdo do curriculo pleno da escola, envolvendo a
comunidade escolar;

4) assessorar os professores na escolha e utifizacdo dos procedimentos e
recursos didaticos mais adequados ao atingimento dos objetivos curriculares:

8) promover o desenvolvimente curricular redefininde, conforme as
necessidades, os metodos e materiais de ensino;

8) parlicipar da elaboracgio do calendario escolar;

f) articuiar os docentes de cada area para o desenvolvimento do trabalho
técnico-pedagdgico da escola, definindo suas atribuices especificas;

8) identificar as manifesta¢des culturais, caracteristicas da regido e inclul-las no
desenvelvimento do trabalho da escola.

10) Coordenar o programa de capacita¢édo do pessoal da escola;

a} realizar a avaliaggo do desempenho dos professores, identificando as
necessidades individuais de treinamenio e aperfeicoarnento;

b) efetuar o levantamento da necessidade de treinamento e capacitagéo dos
docentes na escola;

PROGRAMA CIRANDAR: ESCOLA DE TEMPO MAIOR

Monitores (Musica, Corpo e Movimento, Jiusfitsu, Balé, Informatica e
monitor substitute):

1} Elaborar o Planc de Curso com definicao de objetivos especificos, indicacao
de atividades, recursos materiais e processo de avaliagéo.

2} Organizar o diario das oficinas curriculares.

3} Conhecer os marcos referenciais do Projeto.

4) Conhecer os relatorios de perfil sociocultural de seus alunos, tentando
identificar suas experiéncias e interesses.

8) Organizar as atividades adequadas, oferecendo acs alunos a oportunidade
de ampliar suas experiéncias aristicas, culiurais & esportivas.

6) Utilizar o tempo de planejamento para organizacao das oficinas, elaboragao
de materiais, reunides com coordenagao do projeto, direcdo & supervisdo
escolar.

7) Submeter-se aos processos de avaliacdo diagnéstica, participativa e
continua.

8) Dialogar com os professores regentes de forma a facilitar @ contribuir com o
desenvolvimenic das oficinas.

%) Planejar de forma coletiva, onde todos os atores envolvidos participem do
processo,
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10} Acompanhar o desenvolvimento dos alunos no processo de ensino
aprendizagem e no desenvolvimento das oficinas através do diglogo com a
coordenacio do projeto professores e superviso.

11) Participar de todas as avaliagbes e sempre que necessdrio apresentar
sugestdes gue melhorem o andamento do Projeto.

12) Participar das reunides de pais e outras sempre gue forem convocados,
inclusive aos sabados escolares.

13) Outras atividades correlatas.

NAPSI
Monitor de oficina {alfabetizacao):

1} Realizar o atendimentc pedagogico especializado de criangas encaminhadas
petas escolas da rede municipal, sendo estes, individualizados ou em grupos.
2) Alimentagac do sistema de informacggo, registro de prontuarios & acbes
desenvolvidas;

3) Participagio de reunifes tecnicas e de supervisdo.

4 Exercer afividades educacionais com criancas gque necessitam de cuidados
especiais, metodologia e didatica especificas.

4} Qutras atividades correlatas.

Monitor Psicossocial:

1) Desenvolver as oficinas psicossociais no NAPSI com grupo de criangas efou
grupos de familias.

2) Propiciar atividades e estratégias de inclusdo social e cultural dos usudrios,
promovendo socializagdo e melheria da auteestima dos participanies.

3) Acompanhar, dentro do processo grupal, a evolugic do tratamento de cada
usuario e, na necessidade de alengic para alem do trabalho em oficina
psicossocial, encaminhar, de forma implicada, para ofs) profissicnal{is} efou
programais) adequados.

4) Desenvolver atividades comunitarias, enfocado a integraggac e conviéncia
familiar e social.

5) Registrar os afazeres e aconiecimentos ocorridos nas oficinas.

B6) Participar de reunides t&cnicas e de supervisao.

7) Realizar outras atividades afins.
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Oficineiro de oficina de artesanato:

1) Desenvolver oficinas de artesanato com paisfresponsavels, durante o
periodo de acompanhamento pelos mesmos as criangas inscntas no NAPSI.
2)Exercer atividades educacionais com criangas gue necessitern de cuidados
especiais, metodologia e didatica especificas.

3} Alimentagido do sistema de informacao, registro de prontuarios e agoes
desenvolvidas;

4) Participagaoc de reunides técnicas e de supervisao.

5} Outras atividades correlatas.

Pedagogo (Psicopedagogo):

1} Acolhimento, oferta de informagbes e realizagdo de encaminhamentos a
outros servigos de atendimento a infancia e a familia;

2) Realizagao de entrevistas individuais ou familiares (triagem, anamnese,
devolugio, entre outras);

3} Realizaggo de atendimentes individualizado (psicoterapico, de orientacao,
entre outros);

4) Realizagac de atendimentos em grupos (psicoterapicos, atividades
socioculiurais, oficinas pedagdgicas, enfre outros);

10} Alimentacédo do sistema de informagaoe, registro de prontuarios e agles
desenvolvidas;

11) Participacao de reunides técnicas e de supervisao.

12) Realizar avaliagio psicopedagégica das criangas;

13) Enfrevistar professores externos e pais, investigando a histéria escolar das
criangas,;

14) Planejar intervengGes psicopedagdgicas e orientar professores e
coordenadores;

15} Fazer encaminhamentos & solicitagcées de avaliagbes médicas ou de outros
especialistas;

16) contribuir na organizacio de instrumentes, procedimentos e avaliagdes nas
diferentes areas de atendimento;

17) Documentar a avaliagao das criangas no Napsi;

18} Participar de fechamento de avaliagies para decisbes da entrada,
matricula & pemanéncia do candidato no Napsi;

19) Realizar pesquisas no contexto da Instituicio;

20) Planejar e realizar intervengdes preventivas com aprendizes e professores;
21) Orientar pais no acompanhamente académico dos filhos;

22) Participar da elaboragio de projetos de estudos coletivos, a fim de ampliar W
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23) Participar de estudos de casos, quando necessario;

24) Manter seu quadro horaric atualizado,

25) Gerar estatisticas de atendimentos e relatdrios de atividades realizadas,
26) Dispoenibilizar informatives prevenfivos relativos ao seu dominio
profissional.

27)0utras atividades correlatas.

Auxiliar de servigos gerais:

1) Percorrer as dependéncias internas apagando luzes, fechando tomeiras &
desligando apareihos;

2) Abrir & fechar portas e portdes, responsabilizando-se pelas chaves;

3) Fiscalizar a entrada e salda e pessoas, inclusive aluncs, & acompanhar
visitas dentre de horarios estabelecidos;

4) Varrer, raspar & encerar assoalhos;

8} Lavar ladrilhos, azulejos, pisos, vidragas e vasilhame;

&) Manter a higiene das instalagtes sanitarias;

7) Limpar as salas antes do inicio das atividades,

8) Zelar pela boa ordem e limpeza do material didatico,

9) Prestar assisténcia aos alunos, priorizando aqueles com necessidades
especiais;

10) Colaborar na limpeza e ornamentacao do estabelecimento, em dias de
fesia,

11} Comparecer a reunioes quando convocado;

12} Cuidar de jarding, patios e demais dependéncias;

13) Elaberar & distibuir merendas;

14) Cuiras atividades correlatas.

Monitor de educacgao infantif:

1) auxiliar na socializago e aprendizagem da crianca;

2) manter a discipiina da classe:

3) acompanhar o recreio ajudande e crientando a crianga na hora da merenda;
4) auxiliar na fiscalizagao a observancia, pelos aluncs, dos preceitos de higiene
e condigbes de salude,

5) paricipar das reunibes pedagoégicas e administrativas, convocadas por
autoridade escolar,

B) colaborar com as afividades de articutagéo do Centro de Educagao Infantil,
com as familias e a comunidade;

7) participar da elaboragao da proposta pedagdgica do estabelecimento de
ensino; .
8) desempenhar tarefas afins.
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Psicdlogo:

QOrientar, coordenar e controlar a aplicagéo, o estudo e a interpretacdo de
testes psicologicos e a realizacdo de entrevistas complementares; Orientar ou
realizar entrevistas psicossociais com candidatos a orientagéo profissional,
educacional, vital & vocacional, Orientar a coleta de dados estatisticos sobre 0s
resultados dos testes e realizar, sua interpretagdo para fins cientificos; Realizar
sinteses e diagnosticos em trabalhos de orientagdc educacional, vocacional,
profissional e vital, Planejar e executar ou supervisionar frabalhos de
psicoterapia em casos de pesscas com problemas de gjustamento: Realizar
sintese de exames de processos de selegio; Elaborar, aplicar, estudar e
corrigir  testes destinados & selegdo de candidatos a ingresse em
estabelecimento de ensino, e ac provimenio em cargos municipais; Realizar
trabalhos administrativos correlatos; Desempenhar tarefas afins.

TELECURSO
Monitor de Telecurso:

1} Participar da eiaboragio da proposta pedagdgica do estabelecimento de
ensing;

2) Elaborar e cumprir plano de trabalho, segundo a proposta pedagégica do
estabelecimento de ensing;

3) Lelar pela aprendizagem dos alunos;

4) Estabelecer estratégias de recuperacdo para os alunos de menor
rendimeanto;

5) Ministrar os dias letivos e horasfaulas estabelecidos, além de participar
integralmente dos periodos dedicados ao planejamento, & avaliacdo e ao
desenvolvimento profissional;

&) Colaborar com as atividades de arliculacio da escoia, com as familizs e a
comunidade:;

7) Participar de reunides pedagégicas e administrativas;

8) Cumprir o calendaric escolar;

8) Exercer atividades educacicnais em salas de jovens e adultos.

10) Realizar atividades extra-classe, elaboragio de programas e planos de
trabalho, controle e avaliacfo do rendimento escolar, recuperagéo dos alunos,
reunibes, auto-aperfeicoamento, pesquisa educacional e cooperacdo, no
ambito da escola, para aprimoramente tanto do processo  ensine-
aprendizagem, como da agidc educacional e participagao ativa na vida

comuniiaria da escola;
11} Desempenhar tarefas afins. -
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ANEXO E

DECLARAGCAO
(ART. 16, iNCISO Hl LC 101/2000, C/C ART. 169, DA CONSTITUICAC
FEDERAL)

DECLAROC, sob as penas da lei, para fins do art. 16, inciso If,
da LC 101/2000 c/c com art. 169 Constituigdo Federal, que a Lei que Cria os
cargos que menciona e da providéncias tem adeguacéo orgamentaria com a lei
de meios anual, existe a dotagio orcamentaria, que & especifica e suficiente
para o orgamentc VIGENTE, e, que a mesma Lei TEM COMPATIBILIDADE
COM © PLANO PLURIANUAL E COM A LE! DE DIRETRIZES
ORCAMENTARIAS, ou seja, a despesa gerada pela majoracao estd conforme
as diretrizes, objetivos, prioridades e metas nestes instrumentos, e, nao infringe

qualquer de suas disposigies.

C referido & verdade.
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