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DA CAMARA MUN. DE SARZEDO NO PERIGLO | “Dispde sobre os procedimentos para

pe_30 1 Og  po_{ é) gerenciamento utilizagdo e controle das

LA Of 1 10 po L mdquina fotocopiadoras da Camara Municipal
T de Sarzedo-MG .”

O pre'sideﬁfé‘ da Camara Municipal de Sarzedo, vereador em exercicio,
Wilson Ramos de Jesus — PTB, no uso de suas atribui¢des legais vem na forma do
Art. 323 do Regimento Interno da Camara, buscando a transparéncia, eficiéncia no
acompanhamento das agdes e ainda considerando buscar o controle,
gerenciamento no uso das maquinas fotocopiadoras da Camara Municipal de
Sarzedo-MG estabelecer procedimentos a serem observados por todos vereadores;
servidores que integram a administragéo da camara:

RESOLVE DISPLINAR AS SEGUINTES NORMAS.
CAPITULO |
DAS DISPOSICOES INICIAIS

Art. 1° Esta Portaria visa efetivar o gerenciamento e controle e utilizag&o das
maquinas fotocopiadoras da Camara de Sarzedo, cujo objetivo &€ padronizar,
uniformizar, controlar e disciplinar a utilizagéo dos equipamentos. /}7

Art. 2° Para fins desta portaria consideram-se fotocopiadoras os
equipamentos disponiveis no @mbito da cdmara que foram contratadas mediante
processo licitatorio de utilizagéo exclusiva da administrag&o.

§ 1° Todos os equipamentos estéo devidamente cadastrados e identificados
como de uso exclusivo da Camara Municipal de Sarzedo.
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CAPITULO Il g?w..\og :

DO GERENCIAMENTO E CONTROLE E USO DOS EQUIPAMENTOS%&&

o .

Art. 3°. A partir da data de publicagéo desta portaria o uso dos equipamentos
somente podera ser executado por servidores da cdmara que estejam legalmente
habilitado para tanto.

Art. 4°, Fica expressamente vedado a utilizagdo dos equipamentos por
servidores que nao pertengam ao quadro de pessoal da camara.

Art. 5°. Cada vereador tem direito uma cota de 1.500 (mil e quinhentas)
copias por més, disponivel para o seu gabinete, mediante utilizagéo de senha.
Ultrapassando esse nimero o equipamento fica bloqueado/ indisponivel para
utilizagao.

Art. 6° Fica expressamente vedado a utilizagdo das maquinas para
prestacdo de servigos a terceiros e que ndo se destinem ao interesse publico.

Art. 7°. O controle de cada maquina € feito com emissdo mensal de
relatorios impressos pelas maquinas e entregues ao controle interno, ficando os
dados arquivados e a disposi¢do de qualquer pessoa que tenha interesse em
fiscalizar.

Art. 8°. Eventuais reclamagdes ou denuncias, no que diz respeito ao néo
cumprimento das determinages previstas nesta Portaria poderéo ser feitas de
segunda a sexta feira, através do fone 31- 3577-8000 ou diretamente na sede da
Camara Municipal ou ainda no enderego eletrénico: www.camarasarzedo.mg.gov.br

Art. 9°. O ndo cumprimento do preceituado nesta Portaria pelos servidores/
vereadores implicara em sangoes civis e administrativas aplicaveis ao caso.

Art. 10°. A presente Portaria entrara em vigor na data de sua publicagéo.
Sarzedo, 30 de agosto de 2018.
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WILSON RAMOS DE JESUS

Presidente.
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